CONG TY CO PHAN | CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU MOQT THE GIOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TP Hé Chi Minh, ngdy ...thang ... ndm 2022

D thdao

QUY CHE LAM VIEC
DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN DICH VU MOQT THE GIOI

Dé tao diéu kién thuan loi cho viée t6 chirc va tién hanh Dai hoi dong cb dong (PHPCP) thudng nién
niam 2022 ciia Cong ty C6 phan Dich vu Mot Thé Gidi, dong thoi hudng dan cho c¢b dong va ngudi duoc
iy quyén cta c6 dong (“Pai dién c6 d6ng”) tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét, Ban T6 chirc
PHDCPD thuong nién nam 2022 xin bao cdo DPHPCP thong qua Quy ché 1am viée tai Pai hoi nhu sau:

l.
1.

TRAT TU CUA PAI HOI:

Tai Pai hoi, mdi co dong/ngudi dai dién theo uy quyén khi t61 tham du hop PHPCD phai mang
theo:

Dbi voi cd dong 1a ca nhan:

Béan gbc Chimg minh thu nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu con thoi han sir dung hodc
gidy to ching thuc ca nhan hop phap khac;

Thu moi hop

Gidy uy quyén theo diing mau giri kém theo Thu moi hop, ¢o chit ky ciia cd dong va ngudi dugc ty
quyén du hop va dugc dién day du thong tin theo quy dinh.

Déi véi ¢d dong 1a to chire

Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/Giap phép hoat dong con hiéu luc;

Thu moi hop;

Giy Uiy quyén theo dung mau giri kém theo Thu moi hop, ¢6 chit ky clia c6 dong va ngudi duge ty

quyén du hop va dugc dién day di thong tin theo quy dinh;

Béan gbc Chimg minh thu nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu con thoi han sir dung hodc

gidy to chung thuc ca nhan hop phap Khac ciia nguoi tham du hop.

2.

C6 dong va/hodc ngudi dai dién khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban
t6 chirc dai hoi quy dinh;

C6 dong/dai dién c6 dong tham du Dai hoi phai tudn thii cac quy dinh chung vé vin hoa tmg xir noi
cong cong. Khong hat thude 14 trong Phong Pai hoi; Khdng néi chuyén riéng, khong sir dung dién
thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc
dé chudng.

Ban Tb chirc ¢6 thé yéu cau céc ¢d dong/dai dién ) dong tham dy Dai hoi chiu su kiém tra hodc
céc bién phap an ninh ma Ban to chirc cho 13 thich hop. Trudng hop c6 dong/dai dién co dong
khéng chiu tudn thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi trén, Ban T6 chuc
sau khi xem xét mot cach can trong co thé tir chdi hodc truc xuét cb dong/dai di¢n cd déng tham gia
Pai hoi ra khoi khu vue td chire Pai hoi va viée nay s€ dugc l1ap bién ban.

Trong trudng hop cd dong/dai dién cd dong nao tham du Pai hoi roi khoi cude hop trudce khi két
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6.2

1.1.

1.2.

2.2.

thuc Dai hoi thi c6 dong/dai dién cb dong d6 co thé lién hé véi Ban kiém phiéu dé thuc hién quyén
biéu quyét cua minh vé nhitng ndi dung ctia phiéu biéu quyét. Cac Phiéu biéu quyét duoc chuyén
cho Ban kiém phiéu trong trudng hop nay van s& dugc chip nhan va thuc hién kiém phiéu theo quy
dinh tai Quy ché nay.

Diéu kién tién hanh hop Dai hoi

Dai hoi dugc tién hanh khi ¢6 sb co dong/dai dién cd dong tham dy dai dién cho it nhét 51% tong
s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty theo danh sach c6 dong duoc lap tai thoi diém chét
danh sach c6 dong tham du Pai hoi (ngay 24/06/2022).

Truong hop Pai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 6.1 trén thi viée triéu tap
va tién hanh Pai hoi déng cd dong cac lan tiép theo s& duoc tién hanh theo cac quy dinh tai biéu 1¢
Cong ty va quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI:

Nguyén tic:
Déi Vdi cac vin dé lién quan dén tinh hop 1 ciia Pai hgi
Céac van dé trong chuong trinh hop cua Pai hoi bao gdm: Thong qua danh sach Ban Kiém phiéu,
thong qua chuong trinh nghi su va quy ché lam viéc caa Pai hoi, thong qua bién ban hop PHPCD
s& phai dugc PHDCD biéu quyét thong qua Thé bicu quyét cua tat ca c6 dong va/hoidc Pai dién.
Thé biéu quyét duoc Cong ty in, dong dau treo va giri truc tiép cho C6 dong/dai dién cb dong tai
ngay Dai hoi. Mdi cd dong/dai dién c6 ddng duge cap mot Thé biéu quyét. Trén thé biéu quyét ghi
rd M s6 co dong?, Ho va tén, Sé phiéu biéu quyét cua co dong/dai dién co dong do.
Doi véi cdc vin dé lién quan dén néi dung ciia chwong trinh nghi sw
Céc véan dé trong chuong trinh hop ctia Pai hoi bao gom: cic bao cao, to trinh cia HPQT, BKS,...
s& phai duoc DPHPCD thao luan va lay biéu quyét thong qua phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong
va/hoic Dai dién co dong.
Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va giri truc tiép cho Co dong va/hoic Pai dién cb
d6ng tai ngay Pai hoi. Mdi c6 dong/dai dién c6 dong tham du déu duge phat Phiéu biéu quyét.
Phuong thirc biéu quyét:

. Doi véi cac vin dé lien quan dén tinh hop 18 ciia Pai hgi

C6 d6ng va/hodc Pai dién cd dong biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khdng c6 y kién) bang
cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hoi;

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac co dong biéu quyét tan thanh théng qua s& gio Thé biéu
quyét 1én cao. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach kiém tra Thé biéu quyét tan thanh, sau do
kiém tra Thé biéu quyét khong tan thanh va cudi cting kiém tra Thé biéu quyét khong ¥ kién. Trong
truong hop nay Co déng/dai dién c6 dong khong gio thé biéu quyét duge coi 1a khong tham gia biéu
quyét va Co dong/dai dién cb dong gio thé dbi vai tir 02 ¥ kién tré 1én cho cing mot ndi dung biéu
quyét thi y kién biéu quyét cudi cing duoc co dong gio 1én s& dugc coi 1a ¥ kién cta cd dong va
duoc tinh vao két qua biéu quyét cua ndi dung biéu quyét.

Két qua kiém phiéu s& duoc Ban t6 chirc/Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi biéu quyét
tung ndi dung.

Doi véi cdc vin dé lién quan dén néi dung ciia chwong trinh nghi sw

C6 dong va/hodc Dai dién cd dong biéu quyét (tan thanh, khdng tan thanh, khéng c6 y kién) bang

1 M4 so ¢é dong do ONW cap cho ting ¢é dong theo danh sach chot tai ngay 24/06/2022

Trang 2/4



3.2.

3.3.

3.4.

N

cach danh dau “X” hodc “V” vao phuong an do trong phiéu biéu quyét duoc nhan tai Pai hoi;
Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac c6 dong/dai dién cb dong biéu quyét tan thanh thdng qua
ndi dung nao s& danh déu vao 6 tan thanh twong tng voi ndi dung d6. Tuong tu cac c¢d dong/dai
dién cb dong biéu quyét khong tan thanh hodc khdng cé y kién s& danh dau vao 6 khdng tan thanh
hodc khéng cé y kién. Phiéu biéu quyét s& duoc cac cd dong/dai dién ¢ dong ky va ghi rd ho tén
trude khi ndp lai cho Ban kiém phiéu;
Phiéu biéu quyét hop 18: 1a nhimg phiéu do Ban t6 chirc phat hanh theo miu, c6 dong déu treo cua
Cong ty CP Dich vu Mot Thé Gidi va duoc danh du theo ding quy dinh ddi véi timg ndi dung
duoc dua ra biéu quyét (voi mdi ndi dung duoc dua ra biéu quyét c6 déng chi duoc lva chon mot
(01) trong ba (03) phuwong an la: Tan thanh - Khéng tan thanh - Khéng c6 ¥ kién; trudong hop Co
déng/dai dién c6 dong thay doi y kién trude khi hoan tat viéc biéu quyét thi s& thuc hién danh dau
lai va ky vao bén phai 01 phwong an lya chon cudi cing cia minh); ky ghi rd ho tén cua cd
d6ng/dai dién ¢ déng dugc ty quyén tham dy hop; Phiéu biéu quyét nop cho Ban kiém phiéu trudc
khi Ban t6 chac/Chu toa dai hoi/Ban kiém phiéu tuyén b thoi gian bo phiéu két thuc.
Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua cic nodi dung dugc trinh bay tai Dai hoi, Ban
Kiém phiéu s& tién hanh thu phiéu biéu quyét, kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc toan
bai hoi.
Thé 18 biéu quyét:
01 (mgt) cd phiéu phd thong twong tng véi 01 (mét) quyén biéu quyét.
Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay 24/06/2022), tong sé ¢b phan cé quyén biéu quyét cua cong
ty 12 2.000.000 (Hai triéu) co phan phé thong, twong duong 2.000.000 (Hai triéu) quyén biéu quyét.
CA4c van dé lién quan dén tinh hop 1& cua Dai hoi s& dugc théng qua khi 51% tong s6 ¢6 phan cé
quyén biéu quyét cua cac cd dong truc tiép cd mat hoic théng qua dai dién duoc ay quyén cd mat
tai Dai hoi ddng cd dong chap thuan.
Céc véan dé sau day s& dugc thdng qua khi 51% téng sé ¢d phan c6 quyén biéu quyét cua cac cd
dong c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén cd mat tai Pai hoi dong co dong chap
thuan:
Béo céo cua Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong nim 2021 va phuong huéng hoat dong nam
2022;
Béo céo cuia Ban kiém soat nam 2021;
To trinh vé bao céo tai chinh kiém toén nam 2021; Phan phéi loi nhuan nim 2021; Lya chon don vi
kiém toan nam 2022; Thu lao caa Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nam 2021;
Céc van dé khac (néu cd) s& duoc thdng qua theo ty & duoc quy dinh tai Diéu 1é cong ty va luat
doanh nghiép.
THAO LUAN TAI PAI HOI:
Nguyeén tic:
Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh bay
trong Chuong trinh DPHDCD;
C6 dong c6 v kién phai dang ky ndi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén cho Ban Thu ky Dai hoi;
Ban thu ky Pai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cau hoi cua c6 dong theo thir ty dang ky va chuyén 1én
cho Chu toa.
Tra 10 y kién thic mic ctia co dong:
Trén co so Phiéu dit cau hoi ciia ¢d dong do Ban Thu ky tap hop, sdp xép va trinh [én Chi toa, Chu
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toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dép cac y kién thic méc cta c6 dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TOQA:

Piéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché dugc Pai hoi thong
qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chu va quyét dinh theo da sd.

Huéng dan Dai hoi thao luan, 1dy ¥ kién biéu quyét cac van dé trong ndm trong ndi dung chuong
trinh hop cua Pai hoi va cac van dé ¢o lién quan trong subt qué trinh Pai hoi.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhimg van dé di duoc cac cb
dong thong qua hoac con luu y tai Pai hdi vao Bién ban hop Dai hdi;

Soan thao cac Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét cuia cd dong vé cic van dé thong qua tai Pai hoi;

Nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

Xem xét va bao cdo Dai hoi nhing trudng hop vi pham thé 1 biéu quyét hodc don thu khiéu nai vé
két qua biéu quyét.

BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG:

Tat ca cac noi dung hop tai Pai hoi dong cd dong phai duge Ban Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban
hop Pai hoi dong c6 dong, riéng phan Noi dung trao ddi va thao luan giira c6 dong va Chu toa s&
dugc lap, dinh kém Bién ban hop Dai hoi dong co déng va cong bd cong khai ddi vai toan thé co
dong va cong ching theo quy dinh

Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai duoc doc va thong qua trudc khi bé mac Dai hoi.

VIII. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022 cua Cong ty Co6 phan Dich vu
Mot Thé Gisi ¢ hiéu luc ngay sau khi duge Pai hoi dong c¢6 dong biéu quyét thdng qua. Co
dong/dai dién c6 dong, nhitng ngudi tham du hop Pai hoi va cac bén tham gia Dai hoi ¢ trach
nhiém thyc hién Quy ché nay. Quy ché nay co thé sira ddi lai ting thoi diém va phai dugc Pai hoi
biéu quyét théng qua

Tran trong!

Noi nhén:

TRUONG BAN TO CHUC PAI HOI

— PHPCP thwong nién nam 2022; CHU TICH HPQT

Thanh vien HDQT, Ban G, Ban KS (dé
biét);

— Luu HC.

Song Li Wei
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